Wit Gminy z"f‘;fki Zarzadzenie Nr Or.OB.0050.63.2023
pow, radomszczahE Wéjta Gminy Zyto
z dnia 27 czerwea 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Publicznej
Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Zytnie.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120, zmiany poz. 295) oraz Zarzadzenia Nr 0Or.0050.58.2016 W¢jta Gminy
Zytno z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji, na okoliczno$¢ zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej, sktadnikéw majgtkowych w Publicznej Szkole Podstawowe]j im. Henryka
Sienkiewicza w Zytnie.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:

- srodkow trwatych (z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony),
- pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie),

- zapasow materiatow,

powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczaca Komisji - Ewa Hué

2. Czlonek Komisji - Malgorzata Bus
3. Czlonek Komisji - Bozena Rorat
§3

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych $érodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
sald kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wedlug stanu
ewidencji ksiggowej na dzien 28 sierpnia 2023 r.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy referatu
finansowego odpowiednio z powierzonego zakresu czynnosci.

3. Inwentaryzacj¢ metodg weryfikacji sald aktywdéw 1 pasywow, ktére nie podlegaja
inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury — nalezy przeprowadzi¢ metoda
weryfikacji. Weryfikacji dokonujg pracownicy Referatu finansow z udziatem kompetentnych
pracownikéw merytorycznych wedlug stanu na dzien 28 sierpnia 2023 r. sporzadzajac
protokdt z potwierdzenia sald droga weryfikacji.



4. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury skfadnikéw majatkowych
w kasie w formie protokotu :

a/ srodkéw pienigznych w kasie z pordwnaniem zapiséw z raportami kasowymi,

b/ czekow,

¢/ drukéw Scistego zarachowania.

Powoluj¢ jako osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji o ktérej mowa
w punkcie 4:

1. Malgorzata Bus
2. Bozena Rorat
§5
Przewodniczacy Komisji oraz osoby powolane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

ponoszag pelna odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, zgodne z obowiazujacymi przepisami,
przeprowadzenie spisu z natury.

§6

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 27 czerwea 2023 r. do 28 sierpnia 2023 r.
wedtug stanu na dzien 28 sierpnia 2023 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




